Las A

STELLENAUSSCHREIBUNG

Ihre Aufgaben:

Auskunftserteilung nach den Sozialgesetzbiichern | bis XII nach Landes- und
Bundesrecht

Antragsprufung, Bescheiderteilung und Zahlbarmachung der Leistungen in Bezug auf
— Hilfe zum Lebensunterhalt
— Grundsicherung im Alter und bei dauerhafter Erwerbsminderung
— Hilfe zur Gesundheit
— Hilfe in anderen Lebenslagen
Erledigung von Zusammenhangsaufgaben insbesondere:
— Auskunftsersuchen
— Zahlbarmachung von Leistungen
— Anmeldung von Kostenerstattungsruckstanden

lhr Profil:

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbarer Abschluss fur den mittleren
allgemeinen Verwaltungsdienst

Selbststandigkeit, Sorgfalt, Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Einflihlungsvermdgen
Kenntnisse in den Sozialgesetzbiichern



Unser Angebot:

Die Vergutung erfolgt nach der Entgeltgruppe 9a TV6D (bei Erfullung der fachlichen
Voraussetzungen). Die Stelle (40 h/Woche) ist im Rahmen einer Krankheitsvertretung zum
01.10.2019, befristet bis zum 30.09.2020 zu besetzen.

Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und
Beurteilungen) richten Sie bitte per E-Mail (in einer zusammenh&ngenden PDF-Datei) bis
zum 19.09.2019 unter Angabe der Stellenbezeichnung an: oder
alternativ an:

Landkreis Ostprignitz-Ruppin

Amt fir Finanzen und Personal
Sachgebiet Personal und Organisation
Virchowstralle 14 — 16

16816 Neuruppin

Elektronische Bewerbungen sind mit einer maximalen Dateigréf3e von 5 MB einzureichen.
Gehen Dateien Uber diese Maximalgréf3e hinaus, kann eine ordnungsgemalfe Bearbeitung
der Bewerbung nicht garantiert werden.

Nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingehende Bewerbungen bleiben unberiicksichtigt.


mailto:bewerbung@opr.de

